Guatemala, 31 de marzo de 2025

Licenciada Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccién General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Licenciada:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al primer producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun contrato
administrativo 189-326-2025-DGA-MCD de la Direccion General de las Artes y seglin Resolucion
Numero VC-DGA-51-A-2025.

Actividades realizadas:

a) Genere registros en hojas electronicas de los expedientes de los renglones 185 y 189
incluyendo, numero de contrato, numero de resolucion, numero de factura en las fases de
compromiso y devengado.

b) Genere registros en hojas electronicas de los expedientes de lo renglén 111,112,113 y 153
incluyendo numero de contrato, numero de resolucién, numero de factura, en las fases de
compromiso y devengado.

c) Genere registro consolidado del presupuesto ejecutado por cuatrimestre del afio 2020 en
subgrupo 18 y los renglones que correspondan en el grupo 2y 3.

d) Elabore informes solicitados por autoridades superiores.

e) Otras actividades afines a su contrato que sean asignadas por la autoridad superior.
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Informe del Primer Producto

Registrar consolidar y revisar los expedientes pagados en el renglén
111,112,113 y 153 durante el mes de febrero del presupuesto vigente de la
Direccion de Formacion Artistica.

1. Se procedié a la descarga de las facturas por medio del numero de
contador y correlativo del servicio de energia eléctrica, y de Energuate
correspondientes a escuelas conservatorios pertenecientes a la Direccion
de Formacién Artistica en el cual se conforman los expedientes para su
respectiva autorizacion y pago.

2. Se procedio a la verificacion del correo electronico para la descarga de
facturas correspondientes al pago de servicio de arrendamiento de
fotocopiadoras correspondientes a escuelas y area de oficina de Direccion
de Formacion Artistica en el cual se conforman los expedientes firmados
para su respectiva autorizacion y pago.

3. Se procedi6 a la verificacion del correo electronico para la descarga de
facturas correspondientes al pago de telefonia correspondientes a
escuelas conservatorios pertenecientes a la Direccion de Formacion
Artistica en el cual se conforman los para su respectiva autorizacion y

pago.

4. Se procedié a la solicitud de las facturas correspondientes al pago de
servicio de Empresa Municipal de Agua de la ciudad de Guatemala
(EMPAGUA) correspondientes a conservatorios y escuelas conformando
expedientes firmados para su respectiva autorizacibn 'y pago
pertenecientes a la Direccion de Formacion Artistica.
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